
 
Requisitos para solicitar la Licencia Municipal por  la Coordinación de Administración 

Tributaria y los Recaudos para solicitar la Conform idad de Uso 
 
 

REQUISITOS PARA LA OBTENCIÓN   DE LA LICENCIA MUNIC IPAL 
 
 

� Planilla de Solicitud de Licencia Municipal. 
� Fotocopia de los Estatutos Sociales y Actas de Asamblea (Registro Mercantil). 
� Fotocopia del Rif. De la empresa 
� Fotocopia de la C.I del Representante Legal. 
� Solvencia de inmueble donde va a funcionar el local. 
� Solvencia de Aseo Urbano 
� Solvencia o factura de pago vigente de Hidrobolivar  
� Conformidad de uso original. 
� Conformidad de Bomberos. 
� Certificado de Sanidad (Venta de Comida, Medicinas, Peluquerías y otros) 
� Certificado de Educación (Solo para Colegios). 
� Presentar Documento de propiedad o Contrato de Arrendamiento del Inmueble donde 

funciona el local.            
� 19,50 Bs. En Timbres Fiscales  
� Otros que se especifiquen.  

 
 

DONDE RECEPCIONAR LOS DOCUMENTOS O SOLICITUD DE LIC ENCIA 
 
ALCALDIA DEL MUNICIPIO AUTONOMO CARONI. 
 
Dirección:  

� Centro de San Félix,  Diagonal a la Plaza Bolívar,  Palacio Municipal. 
� Centro de San Félix, Diagonal a La Diadema y Malecó n, Modulo de Promoción 

Económica. 
� Avenida Dalla Costa, C.C. Ikabaru, piso 1, San Féli x 
� Centro de Puerto Ordaz, Carrera Upata, C.C. Trébol III, piso 1. 
� Centro Comercial Alta Vista I, Piso 1, Puerto Ordaz . 
� Alta Vista, C.C. Santo Tome IV, piso 1. 

 
     
 
 
 
 
 



REQUISITOS PARA LA CONFORMIDAD DE USO 
 

� Elaborar comunicación dirigida a la Irq. Maira Villarroel  Director (a) de Regulación 
Urbana, especificando: Razón Social, Dirección, Actividad Comercial), se anexa copia 
de: 

� Fotocopia del Registro Mercantil. 
� Fotocopia del Rif. De la empresa 
� Croquis de Ubicación 
� Solvencia de inmueble donde va a funcionar el local. 
� En caso de estar  ubicado en Zona Residencial, presentar  Aval de la Junta Parroquial 

y Autorización por parte de la Asociación de Vecinos con 08 Firmas de los vecinos 
más cercanos. 

� Pago de Tasa Administrativa por concepto de Solicitud Conformidad de Uso (Bs. 
5.000,00) C/U. 

 
 

CENTROS DONDE TRAMITAR LA CONFORMIDAD DE USO, SEGÚN  LA UBICACIÓN 
DEL NEGOCIO 

 
• Parroquia Unare, 
REGULACIÓN URBANA DE UNARE, Av. Paseo Caroni, Diag. Santo Tomé II, Edif. Centro 
Unare donde funciona Eleoriente, Pto. Ordaz. 
 
• Parroquia Universidad y Cachamay, 
REGULACIÓN URBANA C. CÍVICO, Pto. Ordaz, final Estac. Hotel Rasil, Frente Iglesia 
Fatima 
 
• Parroquia Dalla Costa, Chirica y Pozo Verde. 
• Parroquia Simón Bolívar, 11 de Abril, Vista al Sol y Yocoima.  
REGULACIÓN URBANA / Palacio Municipal, San Félix 
 

REQUISITOS PARA LA SOLVENCIA DEL INMUEBLE, EN CASO DE NO ESTAR 
REGISTRADO 

• Fotocopia del titulo de propiedad 
• Fotocopia de la C.I. 
 
 
 
 
 
 


